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n PRESENTACION

La Direccion Ejecutiva
de Administracién, Pre-
rrogativas y Partidos
Politicos es el area en-
cargada de proveer las
necesidades administra-

tivas del Organo Central
del Instituto Electoral de Michoacéan (IEM) y de los
Comités Distritales y Municipales en periodo de pro-
ceso electoral, asi como de realizar la entrega opor-
tuna de las prerrogativas a los partidos politicos.
Para el desarrollo de esos objetivos se apoya
de dos coordinaciones: de Prerrogativas y Partidos
Politicos, la cual cuenta a su vez con un técnico de
prerrogativas de partidos politicos, quienes se en-
cargan del anélisis y determinacién de lo relativo a
las prerrogativas de los partidos; y, normativa ad-
ministrativa, cuya funcién es asistir a la direccién en

lo concerniente a los temas juridicos, como son los
contratos, convenios, acuerdos y procedimientos de
adquisicion.

De igual forma, cuenta con otras cinco unidades
técnicas: de planeacion, encargada principalmente de
la proyeccion del presupuesto y los proyectos inhe-
rentes al mismo; de recursos humanos, que se avoca a
la administracion del capital humano; de recursos ma-
teriales y servicios, a quien corresponde proveer los
recursos materiales necesarios para la operatividad de
las diversas éreas; de contabilidad, que debe registrar
la contabilidad en el sistema correspondiente; y, de
finanzas, quien tiene como funcién operar el presu-
puesto econdémico y financiero del Instituto.

Mtra. Norma Gaspar Flores
Directora Ejecutiva de Administracién,
Prerrogativas y Partidos Politicos
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07 Direccion Ejecutiva de Administracion,

Prerrogativas y Partidos Politicos

La Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerro-
gativas y Partidos Politicos depende de la Secre-
taria Ejecutiva y tiene la misién de impulsar la trans-
formacién de la administracion del Instituto Electoral
de Michoacan (IEM), mediante la innovacién de pro-
cesos y utilizaciéon de nuevas tecnologias, asi como
la entrega oportuna de las prerrogativas a los par-
tidos politicos.

La Direccioén es la responsable de organizar y dirigir
la administracion de los recursos humanos, financie-
ros y materiales, asi como prestaciéon de los servi-
cios generales del Instituto Electoral de Michoacan.

Optimiza el uso de los recursos y atiende las necesi-
dades administrativas promoviendo la eficiencia en
el ejercicio del gasto.

.Mediante la innovacién de procesos y
utilizacion de nuevas tecnologias, la Direc-
cion promueve la modernizacién adminis-
trativa.
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PARTIDOS

De acuerdo con el Articulo 111 del Cédi-
go Electoral del Estado de Michoacan, “los
partidos politicos tienen derecho a recibir,
para desarrollar sus actividades, financia-
miento publico que se distribuirda de ma-
nera equitativa, conforme a lo establecido
en la Constitucion General y Constitucion
Local. El financiamiento publico debera pre-
valecer sobre otros tipos de financiamiento
y sera destinado para el sostenimiento de
actividades ordinarias permanentes, gastos
de procesos electorales y para actividades
especificas como entidades de interés pu-
blico”.

¢Qué hace en general esta Direccién Ejecutiva?

Esta Direccion aplica las politicas, normas y proce-
dimientos para la administracion eficiente de los
recursos humanos, financieros y materiales de que
dispone el Instituto, para lo cual:

* Organiza su eficiente operacién para el cumpli-
miento de los fines del organismo.

* Formula el anteproyecto de presupuesto del Ins-
tituto, establece y opera los sistemas administra-
tivos para su ejercicio y control.

* Elabora los manuales de organizacién y de pro-
cedimientos administrativos que se requieran.

* Atiende las necesidades administrativas de los
organos del Instituto.

* Acuerda con la Presidencia los asuntos de su
competencia.

. Tramita y ministra las prerrogativas a
los partidos politicos y candidatos indepen-
dientes, elabora el proyecto de calendario
de pago de prerrogativas y lo somete a la
consideracion del Consejo General.
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Hace efectivas las multas derivadas de los proce-
dimientos de responsabilidad correspondiente,
asi como en caso de incumplimiento por parte
de los sujetos obligados, y notifica a la autoridad
competente para efecto de que se inicie el pro-
cedimiento atinente.

Lleva el libro de registro de los directivos de los
partidos politicos acreditados o con registro ante
el Instituto, dirigentes de las agrupaciones politi-
cas locales, aspirantes a candidatos, candidatos,
asi como representantes ante los érganos electo-
rales y actualiza el registro de partidos y agrupa-
ciones politicas, asi como los convenios de fusion,
frentes, coaliciones y acuerdos de participacion.
Define, en coordinacién con la Secretaria Ejecu-
tiva, las funciones que en materia administrati-

va deberad cumplir la Coordinacién de Organos
Desconcentrados durante el proceso electoral o
mecanismo de participacion ciudadana.
Gestiona ante la autoridad correspondiente los
recursos presupuestales del Instituto; y gestio-
na también lo conducente para el cumplimiento
oportuno de las obligaciones fiscales y el pago
de servicios publicos del Instituto.

Ejerce y controla el presupuesto de egresos con-
juntamente con la persona titular de Presidencia,
de conformidad con las normas y términos apro-
bados por el Consejo General.

Presenta al Consejo General los estados finan-
cieros del ejercicio anterior del Instituto a mas
tardar el 31 de marzo del afio inmediato poste-
rior al del ejercicio al que corresponden.

SERIE SOMOS IEM | Temas Didéacticos de Divulgacién Institucional




¢Coémo esta organizada nuestra area?

La Coordinacién de Prerrogativas y Partidos Poli- | a Coordinacién Normativa Administrativa asiste a
ticos promueve la funcionalidad, efectividad y trans-  |a Direccién Ejecutiva en lo concerniente a la materia
parencia de los procesos de asignacion, y la entrega  juridica, asi como en la operatividad del mismo.

de recursos publicos y otras prerrogativas a los par-
tidos politicos y candidatos de la entidad federativa.

' Apoya a la Secretaria Ejecutiva en la re-
cepcion y revision de la documentacion re-
lativa al registro de candidaturas a cargo de
eleccion popular, asi como dirige y coordina
el procedimiento de constitucion, registro y
pérdida del mismo, respecto a los partidos
politicos estatales y agrupaciones politicas
locales o, en su caso, lo relativo a la acredi-
tacion y pérdida de la misma respecto a los
partidos politicos nacionales.

. Esta coordinacion brinda asesoria ju-
ridica y normativamente a las areas de la
Direccién Ejecutiva de Administracién, Pre-
rrogativas y Partidos Politicos, apoya en la
revisién y elaboracion de los informes, estu-
dios, dictamenes y proyectos de acuerdos
dentro de sus atribuciones para que sean
sometidos a consideraciéon por parte del
Consejo General, de la Junta Estatal Ejecu-
tiva, la Comisiéon de Administracién, Prerro-
gativas y Partidos Politicos y del Comité de
Adquisicion.

Ademas, entre sus funciones esta fungir como Secretaria Técnica de la Comisién de Ad-
ministracion, Prerrogativas y Partidos Politicos, asi como Secretaria del Comité de Ad-

quisiciones, y auxiliar en la elaboracién de lineamientos y manuales para hacer eficien-
te la administracién de los recursos humanos, materiales, y financieros del Instituto.
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¢Con que otras areas se apoya y como?

Trabaja en coordinacion con la Secretaria Ejecutiva
en materia juridica, en cuanto a proyectos de acuer-
do dentro de las atribuciones de la Direccién Ejecu-
tiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Poli-
ticos que sean sometidos a consideracion por parte
del Consejo General, de la Junta Estatal Ejecutiva, la
Comisién de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos y del Comité de Adquisiciones.

D Con la Secretaria Ejecutiva lleva a cabo
la supervision del funcionamiento de los me-
canismos de registro de aspirantes a candi-
datos independientes, candidatos, partidos
politicos y agrupaciones politicas en la enti-
dad federativa, asi como su participacién en
los comicios para puestos de eleccién popu-
lar, con el objeto de promover la participa-
cion de los ciudadanos que deseen ejercer
dicho derecho y cumplan con los requisitos
previstos en la ley local.

Coadyuva con todas las areas del Instituto en el
disefio e implementacion de propuestas metodolé-
gicas aplicadas a la formulacién del anteproyecto de
presupuesto del Instituto, brindando apoyo técnicoy
asesorfa a las areas del Instituto en la formulacién de
sus politicas, programas y proyectos, para hacerlos
congruentes con el Sistema Integral de Planeacion
Seguimiento y Evaluacion Institucional.

. Realiza actividades especificas con las
areas del Instituto para el reclutamiento,
seleccidn, induccién, capacitacién y promo-
cion del personal.

Con otras areas organiza los procedimientos de pro-
vision de los recursos materiales necesarios para la
operacién del Instituto en el Organo Central, y tam-
bién verifica que la documentacién comprobatoria y
justificativa de las erogaciones de todas las areas del
Instituto, cumpla con los requisitos legales.
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Con los Organos Desconcentrados, |a Direccién
de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politi-
cos y el Comité de Adquisiciones proponen e im-
pulsan estrategias de vinculacién que favorezcan
la coordinacion de los érganos desconcentrados

con los érganos centrales del Instituto Electoral
de Michoacan. Ademas, esta Direccion organiza
los procedimientos de provisiéon de los recursos
materiales necesarios para la operacién del Insti-
tuto en los Organos Desconcentrados.

M

¢Por qué es importante la labor de la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y
Partidos Politicos en el Instituto?

Es importante la labor de esta Direcciéon porque lleva a cabo la planeacién, organizacién y administra-
cién de manera eficiente, racional y transparente de los recursos humanos, financieros y materiales, y
contribuye oportunamente al logro de los objetivos institucionales.
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Marco normativo de la Direccion Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo.

Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Ley General de Partidos Politicos.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Ley de Responsabilidades y Registro Patrimonial de los Servidores Publicos del Estado de
Michoacan y sus Municipios.

Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo.

Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Electoral de
Michoacan.
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

El Instituto Electoral de Michoacén, a través del
Comité Editorial, te da la méas cordial bienvenida
a los contenidos de esta publicacion digital de
cuadernillos de divulgacion en el que conoceras
el trabajo que realizan las diferentes areas que
integran este Instituto.



